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Tvoj sprievodca knihou: Erco

Erco je korgi — pastiersky pes. Jeho prapdévodna praca bola jednoducha a
nekompromisna: kazdy vecer musi byt stado kompletné — ani jedna ovca
nesmie chybat a ani jedna nesmie byt navySe. Presne to robi aj podvojné
uctovnictvo: kazdé euro musi mat svoj zdroj aj svoju podobu, ni¢ sa nestratf a ni¢
nepribudne z ni¢oho. Erco ma navyse kratke nohy, takZe stoji pevne na zemi, a
dve velké usi — jedno na stranu Ma dat, druhé na stranu Dal. V knihe ta bude

sprevadzat: upozorni ta na chyby, polozi otazku na zamyslenie a pochvali, ked
nieco zvladnes. Kniha ti tyka zamerne — tak, ako sa kolegovia v kancelarii
rozpravaji nad dokladmi. Uétovnictvo sa lepsie u¢i bez zbytoéného odstupu.
Pouziva pritom vSeobecné tvary — uctovnik, spolo¢nik, majitel —, oslovuje tak
rovnako Gcétovnicky aj uctovnikov.
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Kapitola 3
Ucet, Ma dat a Dal — ako sa suvaha
rozpadne na ucty

Preco nestaci suivaha

Stvaha z prvej kapitoly je krasna, ale ma jednu chybu: ukazuje stav len k jednému diiu. Keby
sme po kazdej jednej operacii — kazdej fakture, kazdej platbe — zostavovali nova stivahu, do
konca roka by sme sa neposunuli d'alej ako do februéara.

Benétski kupci to vyrieSili elegantne: kazda polozku savahy vybrali von a dali jej
vlastnt stranku v knihe. Peniaze v banke — jedna stranka. DlIh dodavatelom — druha
stranka. Auto — tretia. Na tejto stranke sa potom zapisovalo vSetko, ¢o sa s danou polozkou
dialo. Tejto stranke hovorime icet.

Uctet ma dve strany, presne tak ako siivaha. Lav4 sa vold M4 dat (skratka MD, latinsky debet),
prava Dal (skratka D, latinsky kredit).

Nazvy pochadzaji este zo stredoveku, ked tcet skutocne predstavoval osobu: ,méa dat®
znamenalo, kolko ndm t4 osoba dlZ{, ,,dal“ — kolko ndm uZ dala.

Dnes si to len nazvy stran, ni¢ viac — neznamenajt ,plus“ a ,minus“ ani ,,dobré“ a ,z16“.
Kvoli tvaru sa tctu hovori aj T-tcet.

lava strana = Ma dat nazov a ¢islo uctu
(MD) (z uctového

latinsky debet oL /rozvrhu)
\ 221 - Bankove ucty
MD D \

prava strana =

8 000 10 000 Dal (D)

10 000 1 000 latinsky kredit
obraty stran
(sucty zapisov) e 18 000 11 000

Zostatok = vacsia strana minus mensia: 18 000 — 11 000 = 7 000 €
(na strane MD, lebo ide o aktivny ucet)

Obrdzok 10: Anatémia 1itu — strany, obraty a zostatok
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MD nie je plus a D nie je minus

NajcastejSia zaCiato¢nicka chyba je mysliet si, Ze M4 dat znamend ,,pribudlo® a Dal
yubudlo“. Neplati to. Ci z4pis na MD znamena prirastok alebo t@ibytok, zavisi od
toho, o aky ucet ide — aktivny alebo pasivny. Erco to hovori jednoducho: najprv
sa spytaj, na ktorej strane stivahy polozka byva, a az potom, ¢i jej pribida alebo
ubuda.

Aktivne a pasivne ucty: jedno pravidlo namiesto stovky
Tu prich4dza najdoleZitejsia myslienka celej kapitoly. Uéty, ktoré vznikli z l'avej strany stvahy
(majetok), sa volaji aktivne; tie z pravej strany (zdroje) st pasivne. Kazdy tcet si so sebou
nesie ,,svoju“ stranu zo stivahy: za¢iato¢ny stav a prirastky sa zapisuju na ti stranu, na
ktorej je polozka v suivahe, bytky na opa¢nu.

Aktivny tcet teda rastie na MD a klesa na D.
Pasivny Gcet rastie na D a klesa na MD. To je celé.

Nemusis sa ucit naspamat stovky predkontacii — staci vediet, ¢i je Gcet aktivny alebo pasivny, a
zvysSok si odvodis.

SUVAHA
AKTIiVA PASIVA
(majetok) (zdroje)
vlavo vpravo
) / A
AKTIVNY ucet (majetok) PASIVNY ucet (zdroje)

MD D MD D
Zaciatocny stav — Ubytky — Ubytky Zaciato¢ny stav

+ prirastky

zostatok viavo (MD)

+ prirastky

zostatok vpravo (D)

ZaciatoCny stav ide na tu stranu, na ktorej je polozka v sivahe.
Prirastok = ta ista strana, ubytok = opacna.

Obrdzok 11: Pravidld tictovania na aktivnych a pasivnych tictoch vyplyvajt zo stivahy
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Tabulka 6: Kde sa ¢o zapisuje — jediné pravidlo, ktoré si treba zapamitat

_ Aktivny ucet (majetok) Pasivny ucet (zdroje)

Zaciatoc¢ny stav
Prirastok (+)
Ubytok (-)
Konecny zostatok

Priklady

MD
MD
D

na strane MD

7 2N

221 Bankové Gcty, 211 Pokladnica,
132 Tovar, 022 Stroje a auta, 311
Odberatelia

D

D

MD

na strane D

411 Zékladné imanie, 461 Bankové
uvery, 321 Dodavatelia, 331
Zamestnanci

Podvojny zapis a suvztaznost

Teraz spojime ucty s principom z prvej kapitoly. Kazda operacia ma dve strany — zdroj a formu
— a preto sa vzdy zapiSe na dva acty: na jednom na stranu MD, na druhom na stranu D,
rovnakou sumou. Tejto dvojici sa hovori suvztazné ¢ty a samotnému zapisu acétovny
zapis alebo v praxi predkontacia. Zapisuje sa v tvare ,MD tcet / D tcet“, napriklad 221 /
461 — peniaze pribudli na bankovy ucet (aktivny ucet rastie » MD), pretoze vznikol Gver
(pasivny tcet rastie - D).

Z toho vyplyva krasna kontrola, ktorti mali radi uz kupci v Benatkach: kedZe kazda operacia da
rovnakd sumu na MD aj na D, sucet vsetkych zapisov na strane MD vo vSetkych
uctoch sa musi rovnat suctu vSetkych zapisov na strane D. Ak sa nerovnaj, niekde je
chyba — a Gc¢tovny softvér ti taky zapis vobec nedovoli uloZit.

Riesenie cvicenia 1

Firma zaplatila z i¢tu 2 000 € za tovar. Zdroj peniazi: bankovy ucet (aktivny tcet
klesd - D). Nova forma: zasoby tovaru (aktivny tcdet rastie -» MD). Zapis: 132
Tovar na sklade / 221 Bankové ucéty, 2 000 €. Celkovy majetok firmy sa
nezmenil — jedna polozka majetku sa len premenila na ind. CviCenie 2: majetok

600 000 € prekracuje limit mikro jednotky, ale obrat 800 000 € aj 6 zamestnancov

st pod limitom — dve z troch podmienok sd splnené, firma je mikro Gc¢tovna
jednotka.
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Styri druhy suvahovych zmien

Ked si uvedomis, ze kazdy zapis mieSa aktivne a pasivne ulty, zistis, Ze existuja len Styri
mozné kombinacie, ako mé6Ze operacia zmenit sivahu. Bud sa meni:

- lenlava strana (jeden majetok sa meni na iny),
- len prava strana (jeden zdroj nahradi druhy),

- obe strany naraz — obe rast,

- obe strany naraz — obe klesaju.

V prvych dvoch pripadoch sa sicet stivahy nemeni, v druhych dvoch sa meni, ale rovnost

zostava.

Q Zmena len v majetku (A+ / A-)
nakup tovaru 2 000 € z bankového uctu

AKTIVA PASIVA
Zasoby tovaru +2 000
Bankové ucty -2 000

sucet suvahy: 20 000 -» 20 000

e Zmena len v zdrojoch (P+ / P-)

z Uveru sa splati dodavatel'1 000 €

AKTIiVA

PASIiVA

Bankové UGvery
Dodavatelia

+1 000
-1 000

sucet suvahy: 20 000 -» 20 000

€) obe strany rasti (A+ / P+)

banka posle tver 10 000 € na ucet

+10 000

PASIVA
Bankové UGvery

+10 000

sucet suvahy: 20 000 - 30 000

o Obe strany klesaju (A— / P-)
splatka dveru 1 000 € z uctu

AKTIiVA
Bankové ucty

-1 000

PASIVA
Bankové Uvery

-1 000

AKTIVA
Bankové ucty

sucet suvahy: 20 000 - 19 000

Obrdzok 12: Styri druhy stivahovych zmien — rovnost strdn plati vidy

— 928 —
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Tabulka 7: Prehlad stivahovych zmien

Typ Co sa deje Priklad Zapis MD / D

zmeny

A+ [ A- majetok meni podobu = nékup tovaru z Gcétu 132 [ 221 nement sa

P+ / P- zdroj nahradi zdroj uverom sa splati 321 [ 461 nemeni sa
dodévatel

A+ [P+ firma ,rastie” prijaty Gver na tcet 221 [ 461 rastie

A-/P- firma ,,sa zmensSuje“ | splatka tveru z i¢tu 461 [ 221 klesa

Odkial sa berie zisk: naklady a vynosy

Doteraz sme sa hrali len so stivahovymi G¢tami — peniaze, tovar, very.

Ale firma neexistuje preto, aby presivala majetok z jednej podoby do druhej. Existuje preto,
aby zarabala.

Ked vystavi$ zakaznikovi faktiru za sluzbu, vznikne ti pohladavka (majetok, A+). Ale co je
druhé strana? Nikomu ni¢ nedlZis, Zziadny majetok neubudol. Druhou stranou je vlastné
imanie — firma sa prave stala bohatSou a to bohatstvo patri majitelovi. Podobne ked pride
faktdra za nadjom: vznikne zavizok (P+) a firma je chudobnej$ia — vlastné imanie kleslo.

Uttovat kazdy predaj a kazdy najom priamo na G&et vlastného imania by v8ak bolo nepraktické
— na konci roka by sa nedalo zistit, z ¢coho zisk vznikol. Preto si G¢tovnictvo vytvorilo pomocné

ucty:
- naklady (vSetko, ¢o vlastné imanie znizuje — ¢tova trieda 5)
- vynosy (vSetko, ¢o ho zvySuje — trieda 6).

266 2 v

St to ,vysledkové® ucty, lebo z nich sa pocita vysledok hospodarenia.

Pravidlo sa da odvodit: vlastné imanie je pasivny tucet, klesa na MD — preto naklady vznikaju
na MD. Rastie na D — preto vynosy vznikaji na D. Na konci roka sa vSetky naklady a
vynosy uzavry, rozdiel je zisk (alebo strata) a ten sa prenesie tam, kam cely cas patril — do
vlastného imania.
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Vlastné imanie (pasivny ucet)

MD D
— Ubytky Zaciatocny stav
(ndklady znizuju) + prirastky
(vynosy zvySuju)
s’ ~
/,, \\\
y A
naklad = ,,minus” na vlastnom imani vynos = ,plus” na vlastnom imanf
- UCtuje sa na MD - UCtuje sa na D
NAKLADY (trieda 5) VYNOSY (trieda 6)
MD D MD D
+ vznik + vznik
nakladu vynosu

Vynosy — Naklady = vysledok hospoddrenia (zisk alebo strata),
ktory na konci roka skonci vo vilastnom imani

Obrdzok 13: Ndklady a vynosy sii ,pomocnici“vlastného imania

CvicCenie 3
“3 Firma dostala fakttru za elektrinu 300 €, zatial ju nezaplatila. Ktoré dva acty sa
. , “ zmenia a na ktorych stranach? Ndpoveda: jedna strana je naklad (trieda 5, rastie
e ) na MD), druhd je zavizok voc¢i dodavatelovi (pasivny, rastie na D). A ¢o sa stane o
A ﬂ tyzden, ked faktaru zaplati$ z tctu? Vtedy uz naklad nevznikid — len sa meni

zavizok za peniaze.

Uctova osnova: adresar vsetkych uctov

Aby sa firmy navzajom rozumeli, nemoze si kazdad pomenuvat Géty po svojom. Preto existuje
ramcova ac¢tova osnova — jednotny zoznam vydany v postupoch tG¢tovania (spominali sme
ho v kapitole 2). Je postavena ako kniZnica s desiatimi policami: a¢tovymi triedami 0 az 9.

Delenie tried:

- triedy 0 az 2 st majetok,

- trieda 3 st vztahy s okolim (pohl'adavky aj zavizky),

- trieda 4 st vlastné zdroje a dlhé dlhy,

- trieda 5 néklady,

- trieda 6 vynosy,

- trieda 7 slazi na otvaranie a uzatvaranie knih a na podstavahovu evidenciu,
- triedy 8 a 9 si firma moZe pouzit na vlastné vnitorné ucétovanie.
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RAMCOVA UCTOVA OSNOVA PRE PODNIKATELOV -
10 uctovych tried

0 1 2 3 4

Dlhodoby Z45s0b Finanné et Zuctovacie Kapital a dlho-
majetok y y vztahy dobé zavazky
prevazne aktivne (sivahové) ucty aktivne aj pasivne

pasivne
Naklad it Zavierkové a Vnutro- Vnutro-
y ynosy podsuvahové organiza¢né organizacné

vysledkové ucty

Obrdzok 14: Desat tictovych tried radmcovej ti¢tovej osnovy

Kazdy acet mé trojmiestne ¢islo a to ¢islo nie je ndhodné — da sa ¢itat. Prva ¢islica je trieda,
prvé dve tvoria Gctova skupinu, vSetky tri urcuji synteticky tcet. Za bodkou si firma moze
pridat l'ubovolni analytiku — napriklad rozlisit bankové ucty v ré6znych bankach alebo trzby
podla predajni. Vyber tétov, ktoré firma redlne pouziva, spolu s analytikou sa vola uétovy
rozvrh a je to jedna z internych smernic, o ktorych bola re¢ v pyramide predpisov.

Tabulka 8: Uéty, s ktorymi sa stretne$ najéastejsie

Cislo | Nazov uétu Co sa na fiom tétuje
022 Samostatné hnutelné veci aktivny auta, stroje, pocitace nad limit
dlhodobého majetku

132 Tovar na sklade a v aktivny naktpeny tovar urceny na d'al$i predaj
predajniach

211 Pokladnica aktivny hotovost

221 Bankové Gcty aktivny peniaze na tc¢toch v bankach

311 Odberatelia aktivny pohladavky — vystavené, este

nezaplatené faktiry
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Cislo | Nazov uétu Co sa na nnom uétuje

321

331

343

411
461
501
518
602

604

221
001

22

Dodavatelia pasivny
Zamestnanci pasivny
Dan z pridanej hodnoty aktivny aj
pasivny
Zéakladné imanie pasivny
Bankové Gvery pasivny
Spotreba materialu naklad
Ostatné sluzby naklad
Trzby z predaja sluzieb vynos
Trzby za tovar vynos

zavazky — prijaté, eSte nezaplatené
faktary

zavazky z miezd

DPH na vstupe a vystupe (kapitola o
DPH)

vklad spolo¢nikov

dlhodobé tvery od bank

kancelarske potreby, drobny material
najom, telefén, Gcétovnik, reklama
fakturované sluzby

predany tovar

2 2 1 001

uctova TRIEDA - 2 = financné ucty

221.002 = Ucet vo VUB

uctova SKUPINA - 22 = (Cty v bankéach

synteticky UCET - 221 = bankové Gty

ANALYTIKA (volitel'nd) - napr. 221.001 = ucet v Tatra banke,

Obrdzok 15: Ako ¢itat ¢islo tictu — na priklade 221 Bankové ticty



“

ErEkon Academy - Zaklady podvojného ucétovnictva pre samoukov

Prvy tyzden firmy: sedem operacii od zaciatku do
konca

Spojme vSetko dohromady. Zakladas mald poradenskd firmu a v prvom tyZdni sa stane sedem
veci. Kazdd zapiSeme do dennika (chronologicky, s predkontaciou) a potom ju ,,rozhodime*
na T-ucéty hlavnej knihy. Pre jednoduchost zatial ignorujeme DPH — dostane vlastni kapitolu.

Tabulka 9: Dennik prvého tyzdna

C. | Operacia Suma MD |(D Typ zmeny

1 Vklad zakladatela na bankovy tcet 8 000 € | 221 411 A+ [ P+

2 | Banka poskytla Gver, peniaze prisli na 10 000 € | 221 461 A+ [ P+
ucet

3 | Kupa auta, zaplatené z Gcétu 10 000€ | 022 | 221 A+ [ A-

4 | Nakup tovaru na faktaru (zatial 3000€ | 132 321 A+ | P+
nezaplatend)

5  Uhrada ¢asti faktiry dodavatelovi z Gétu 1000 € | 321 221 A- | P-

6 | Vystavena fakttra klientovi za 2 000€ | 311 602 | A+ [ vynos
poradenstvo

7 Prijat4 faktira za ndjom kancelarie 500 € | 518 321 néklad / P+

VSimni si operaciu 3: auto sme pre jednoduchost zatc¢tovali priamo na tcet 022. V skutocnej
praxi ide ndkup dlhodobého majetku najprv cez ucet 042 Obstaranie dlhodobého
hmotného majetku a az po zaradeni do pouZivania sa prevedie na 022 — vysvetlime si to v
kapitole o dlhodobom majetku. Princip v§ak zostava rovnaky.

A teraz to najkrajsie. Ked z T-tGc¢tov vyberieme zostatky, dostaneme stivahu — ten isty prehl'ad
stavu firmy z prvej kapitoly, tentoraz vSak vyskladany z tctov. Naklady a vinosy do stvahy
nepatria; ich rozdiel (2 000 - 500 = 1 500 €) tam vstupuje ako vysledok hospodarenia na
strane zdrojov, pretoZe zisk patri majitelovi.
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AKTIVNE UCTY

221 Bankové ucty

022 Samostatné
hnutel'né veci (auto)

132 Tovar na sklade

MD D MD D MD D

(1) 8 000 (3) 10 000 (3) 10 000 (4) 3000

(2) 10 000 (5) 1000

18 000 11 000 10 000 0 3 000 0
311 Odberatelia

MD D

(6) 2 000

2 000 0

PASIVNE UCTY

411 Zakladné imanie

461 Bankové uvery

321 Dodavatelia

MD D MD D MD D

(1) 8 000 (2) 10 000 (5) 1 000 (4) 3000

(7) 500

0 8000 O 10 000 1 000 3 500
VYSLEDKOVE UCTY

i zostatky: |

518 Ostatné sluzby

602 Trzby z predaja

(naklad) sluzieb (vynos)
MD D MD D
(7) 500 (6) 2 000
500 o o 2 000

221 -» 7 000 MD
022 -» 10 000 MD
132 - 3 000 MD
311 - 2 000 MD
411 -8 000D
461 - 10 000 D

321 -2 500D

| J

Kontrola: sucet vsetkych zapisov na MD =
sucet vsetkych zapisov na D = 34 500 €

Obrdzok 16: Tie isté operdcie v hlavnej knihe — ¢isla v zdtvorkdch odkazuji na riadky dennika

Tabulka 10: Stivaha po prvom tyzdni — zostavena zo zostatkov tc¢tov

MAJETOK (aktiva)
022 Auto

132 Tovar na sklade

Suma

10 000 € | 411 Zakladné imanie

3000 €  Vysledok hospodéarenia (zisk)

ZDROJE (pasiva)

Suma
8000 €

1500 €
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MAJETOK (aktiva) ZDROJE (pasiva)

311 Odberatelia
221 Bankové ucéty

AKTIVA SPOLU

2 000 € | 461 Bankové Gvery 10 000 €
7 000 € | 321 Dodavatelia 2500 €
22 000 € PASIVA SPOLU 22 000 €

Skvelé — toto je celé podvojné uctovnictvo

Ak rozumie$ tymto siedmim riadkom, rozumie$ principu, na ktorom stoji
uctovnictvo kazdej firmy na svete. VSetko, ¢o pride dalej — DPH, mzdy, odpisy,
Casové rozliSenie, odloZena dar — st uz len d'alSie iéty s rovnakym pravidlom:
aktivny rastie na MD, pasivny na D, néklad na MD, vynos na D.

Zhrnutie kapitoly

Tabulka 11: KIi¢ové pojmy tretej kapitoly

Ucet

Aktivny ucet

Pasivny ucet

Vysledkové ucty
Uétovny zapis /
predkontacia

Styri stivahové zmeny

Ramcova ti¢tova osnova

Uétovy rozvrh

Dennik a hlavna kniha

Stranka v knihe pre jednu polozku stivahy; mé strany Ma dat (vlavo)
a Dal (vpravo)

Vznikol z l'avej strany stvahy (majetok); rastie na MD, klesa na D,
zostatok na MD

Vznikol z pravej strany stvahy (zdroje); rastie na D, klesa na MD,
zostatok na D

Naklady (trieda 5, vznikajii na MD) a vynosy (trieda 6, vznikaji na
D); rozdiel = zisk alebo strata

Zapis MD tcet [ D tcet rovnakou sumou; sti¢et MD = sucet D vidy

A+/A-,P+[P-, A+/P+, A-[P-

Jednotny zoznam ucétov v 10 triedach; ¢islo Gétu = trieda, skupina,
ucet (+ analytika)

Ucty, ktoré si firma z osnovy vybrala, vratane vlastnej analytiky

Dennik = operécie v ¢ase; hlavna kniha = tie isté operéacie po uctoch

(T-acty)
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